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项目支撑材料册

项目名称：                                              
项目类别：      ☐预孵化         ☐大学生创新创业       
项目类别：    ☐创新训练    ☐创业训练    ☐创业实践    
支撑材料类型：    ☐中期检查材料     ☐年度检查材料     
项目负责人：                                            
所属学院：                                              
填写日期：                 xxxx 年 x 月                 





重庆财经学院创业学院制
二○二二年四月
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[bookmark: _Toc97485420]一、项目活动材料
[bookmark: _Toc97485421]（一）日常活动证明
（提供项目开展过程中所举办的营销推广类活动照片、参与创新创业类项目辅导会照片、项目路演照片等）
[bookmark: _Toc97485422]（二）参与赛事证明
（提供项目团队和项目成员所参与创新创业类比赛荣誉证书照片，若属于以下情况之一者需提供由承办部门开具的参赛证明：1.参赛未获奖；2.获奖证书遗失；3.获奖证书在考核材料提交要求期限内无法获取）
[bookmark: _Toc97485423]二、项目注册申报材料
[bookmark: _Toc97485424]（一）项目公司注册材料
（提供以项目负责人名义注册的公司相关证明材料）
[bookmark: _Toc97485425]（二）项目成果申报材料
（提供项目所获技术成果、专利申报、论文发表等材料）
[bookmark: _Toc97485426]三、项目财务材料
[bookmark: _Toc97485427]（一）服务协议签订
（根据项目检查报告书中所提及的营收状况提供所签订的服务协议材料）
[bookmark: _Toc97485428]（二）营收原始凭证
（根据项目检查报告书中所提及的营收状况提供相应的营收发票、收据）
[bookmark: _Toc97485429]四、其他类补充材料
（除以上一、二、三版块的材料的其他类别材料的补充）


一、内容要求：
项目支撑材料应基本包含以下四个板块：
（一）项目活动材料（日常活动证明材料和参与赛事证明材料）
（二）项目注册申报材料（项目公司注册证明材料和项目成果申报证明材料）
（三）项目财务材料（服务协议签订和营收原始凭证）
（四）其他类补充材料
注：预孵化和大学生创新创业项目可根据其项目自有材料进行内容板块的调整，但整体应保持逻辑清晰、排版整洁。
二、排版要求：
（一）文字排版要求
当前，在项目开展过程中，……这里开始是正文部分，请用小四号宋体、标准字间距、行间距为固定值26磅排版（除了标题、图、表之外）。
一、这是一级标题（小三号黑体）
一级标题采用中文序数(如一、二、三、……)标引、小三号黑体、两端对齐。以下遇到一级标题时，请参照此处的标注执行，不再重复。
（二）这是二级标题（四号黑体）
二级标题采用括号加中文序数(如（一）（二）（三）……)标引、四号黑体、距左边正文边框两个字对齐排列。以下遇到二级标题时，请参照此处标注执行，不再重复。
1.这是三级标题 (小四号黑体)
三级标题采用阿拉伯数字加圆点（如1.2.3.……）标引，小四号黑体，与正文相同对齐方式排列。以下遇到三级标题时，请参照此处标注执行，不再重复。
（二）图片排版要求（单倍行间距）
1.图片大小应根据整体页面排版的美观度进行尺寸调整，保持文件材料图片内容清晰完整，同一行图片保持大小相同，靠左排列；
2.同一板块多张图片/多等级获奖应按照时间顺序进行排序，按序标注并写明图片名称，例如：“1.第八届互联网+赛获奖证书”，“（1）校级一等奖证书 （2）市级银奖证书”，以此类推。
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